Temeljem ¢lanka 28. st.1. Zakona o vodnim uslugama (Narodne novine broj 66/19), direktor
trgovackog drustva Urednost d.o.0. Cepin, 19. studenoga 2024, raspisuje

NATJECAJ
za prijam u radni odnos za sljedece radno mjesto:

TAJNIK/BLAGAJNIK - 1 izvriitelj/ica — na neodredeno vrijeme uz probni rad u trajanju
od jednog mjeseca

Struéno zvanje:
- SSS
- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

Opis poslova:

- vodenje evidencije o ulaznoj i izlaznoj posti te distribucija iste

- sortiranje, odlaganje i ¢uvanje ulazne i izlazne dokumentacije, ugovora i dr.

- vodenje evidencije o primljenim telefonskim pozivima i dogovorenim sastancima za
direktora

- po potrebi obavljanje poslova pisanja na ra¢unalu

- obavlja uplate i isplate gradana na osnovi likvidirane dokumentacije

- uskladuje blagajni¢ki saldo s gotovinom u blagajni, te azurno vodi i zakljucuje
blagajni¢ki izvjestaj i podiZze gotovinu do blagajni¢kog maksimuma

- vodi evidenciju o vrijednosnim papirima koji su u njenom prometu

- odgovara za obavljanje poslova iz svog djelokruga rada

- obavlja druge poslove prema nalogu Direktora i Rukovoditelja sektora za financijsko
ra¢unovodstvene poslove

Kandidati moraju ispunjavati i sljedeée opce uvjete za prijam u radni odnos:
punoljetnost

- hrvatsko drzavljanstvo

— zdravstvena sposobnost za obavljanje poslova radnog mjesta za koje se osoba prima.

Urednom prijavom smatra se prijava koja sadrZava sve podatke i priloge navedene u natjecaju.

Kandidat koji ima pravo prednosti kod prijma u radni odnos prema posebnom zakonu, duzan

je u prijavi na natjecaj pozvati se na to pravo i ima prednost u odnosu na ostale kandidate samo

pod jednakim uvjetima.

7a kandidate prijavljene na natjecaj koji ispunjavaju propisane uvjete provest ¢e se intervju.
Ako kandidat ne pristupi intervjuu, smatra se da je povukao prijavu na natjeca.

Uz pisanu prijavu na kojoj nazna¢uju radno mjesto za koje se prijavljuju na natjecaju,
kandidati obavezno prilazu:

— Zivotopis



- preslik dokaza o ispunjavanju uvjeta struéne spreme (dokaz o struénoj spremi)
- preslik domovnice i osobne iskaznice

— dokaz o radnom iskustvu (potvrda o radnom stazu koju je izdao Hrvatski zavod za mirovinsko
osiguranje)

~ uvjerenje o nekaznjavanju — preslik, ne starije od Sest mjeseci

Trazeni dokumenti se dostavljaju u presliku, a izvornici ¢e biti traZeni od kandidata u slucaju
prijma u radni odnos.

Uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti dostavlja izabrani kandidat nakon obavijesti o izboru.
Prijave na natjecaj, s dokazima o ISpUl’ljdVElI'lel uvjeta, dostavljaju se u roku od 5 dana od ove
objave natje¢aja na adresu: Urednost d.o.o. Cepin, Kralja Zvonimira 176, 31 431 Cepin, s
naznakom: »Natje¢aj za prijam u radni odnos«.

Nepotpune i nepravovremene prijave nece se razmatrati.

O rezultatima postupka natje¢aja kandidati ¢e biti obavije$teni u roku od 60 dana od isteka
roka za podnoSenje prijave.

Za Urednost d.0.0. Cepin
Direktor

Zeliko Barisi¢
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